Anleitung Terminplanung mylinsel

1. Termin-Einladung von der Klinik erhalten

Sie erhalten von der Klinik eine digitale Termineinladung, mit der Sie lhr Termin
selbststandig Gber das mylnsel-Portal planen kénnen.

2. Terminplanung starten
Melden Sie sich im mylnsel-Portal mit Inren Zugangsdaten an.

Navigieren Sie zur Kategorie , Terminplanung®. Diese finden Sie im Hauptmenu auf der
linken Seite des Bildschirms.

Nach dem Klick auf ,Terminplanung“ 6ffnet sich der Kalender, in dem Sie Ihr Wunschtermin
auswahlen kénnen.

3. Datum und Uhrzeit auswahlen

Im Kalender sehen Sie die verfiigbaren Termine und Uhrzeiten. Die Auswahl variiert je nach
Verfugbarkeit der Klinik.

Wahlen Sie das Datum und die Uhrzeit aus, die fur Sie am besten passen. Klicken Sie auf
den gewilinschten Slot, umihn zu reservieren.

4. Terminubersicht prifen
Nach der Auswahl des Termins gelangen Sie zu einer Ubersichtsseite.

Uberprifen Sie hier das gewéhlte Datum und die Uhrzeit, um sicherzustellen, dass alles
korrekt ist.

Falls erforderlich, konnen Sie hier Ihre Auswahl noch einmal andemn.



5. Termin bestéatigen
Wenn alle Angaben stimmen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Bestatigen®.

Nach der Bestatigung wird der Termin in Ihrem Kalender gespeichert und ist damit
erfolgreich gebucht.

6. TermintbersichtimBereich ,,Besuche® einsehen
lhre geplanten Termine kdnnen Sie jederzeit im Bereich ,Besuche” einsehen.

Klicken Sie auf ,Besuche“ im Hauptmenii, um eine Ubersicht aller bevorstehenden und
vergangenen Termine anzuzeigen.

7. Wartelisten Funktion

Fur bestimmte Termine besteht die Moglichkeit, sich auf eine Warteliste setzen zu lassen.
Wabhlen Sie dazu einfach das Feld ,,Auf Warteliste setzen®aus. Sie werden benachrichtigt,
sobald ein friitherer Termin fur Sie verfligbar ist. So bleiben Sie flexibel und kbnnen
moglicherweise schneller einen passenden Termin wahrnehmen.

Wichtiger Hinweis

Bei Terminen, die weiter als sechs Monate in der Zukunft liegen, kann es sein, dass die
Klinikplanung noch nicht abgeschlossen ist. In diesem Fall ist der Kalender noch nicht
sichtbar, und Sie kdnnen keine Buchung vornehmen. Der Kalender wird in der Regel etwa
sechs Monate im Voraus aktualisiert und freigegeben.



